
ZANKENA
CITY ELECTRICS

ELEKTROHELFER

Ihre neue Herausforderung:

Mithilfe bei der Montage, Inbetriebnahme und Wartung von elektrischen Anlagen im
Privat und Gewerbe Bereich
Errichtung von Beleuchtungs-, Erdungs-, Kommunikations-, Niederspannungsanlagen
Störungseinsätze und Fehlersuche
Gebäudeinstallationen
Montagearbeiten auf verschiedenen Baustellen

Gyno Zankena
Weinberggasse 23-25/2/8 3400

Klosterneuburg

E-Mail Telefon Website
www.cityelectrics.atoffice@cityelectrics.at +43 677 641 01 283

Idealerweise bringen Sie mit:

Mind. 1 Jahr Berufserfahrung im elektrotechnischen Bereich
Abgeschlossene Ausbildung von Vorteil
Führerschein B
Gute Deutschkenntnisse
Technisches Verständnis und handwerkliches Geschick
Flexibilität und Teamfähigkeit

Was Sie bei uns erwartet:

Es erwarten Sie abwechslungsreiche, interessante und zukunftsorientierte
Herausforderungen
Ein konstruktives und kollegiales Arbeitsklima in einem tollen Team
Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten und somit hervorragende berufliche
Perspektiven

Jetzt bewerben

Wir bieten Ihnen für diese Position ein Mindestgehalt ab € 2.400 Brutto
Selbstverständlich ist eine marktkonforme Überbezahlung je nach Qualifikation und
Berufserfahrung ausdrücklich gegeben.

• Persönlicher und telefonischer Kontakt mit unseren Mitarbeitern und Kunden
• Büroorganisation
• Allgemeine administrative Tätigkeiten
• Erstellen diverser Auswertungen in Excel
• Terminvergaben
• Vorbereitung und Prüfung der Zeiterfassung für die Lohnverrechnung
• Prüfung der Lieferscheine und Eingangsrechnungen
• Zahlungsverkehr
• Mahnwesen
• Unterstützung und tlw. eigenständige Fakturierung
• Unterstützung Einkauf   
• Belegmäßige Buchhaltungsvorbereitung für den externen Steuerberater O

• Eventuell Erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung aber kein muss
• Hohe Zahlenaffinität und Genauigkeit
• Guter Umgang mit Office Anwendungen (Word, Excel & Outlook)
• Fähigkeit schnell und fehlerfrei zu tippen (10-Finger System)
• Serviceorientierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise
• Kommunikative Persönlichkeit
• Schnelle Auffassungsgabe und Lernbereitschaft
• Teamfähigkeit und Engagement
• Deutsch in Wort und Schrift

• Persönlicher und telefonischer Kontakt mit unseren Mitarbeitern und Kunden
• Büroorganisation
• Allgemeine administrative Tätigkeiten
• Terminvergaben
• Prüfung der Lieferscheine und Eingangsrechnungen
• Zahlungsverkehr
• Unterstützung Einkauf   
• Belegmäßige Buchhaltungsvorbereitung für den externen Steuerberater

Wir bieten Ihnen für diese Position ein Mindestgehalt ab € Brutto 2450,- eur
Selbstverständlich ist eine marktkonforme Überbezahlung je nach Qualifikation und
Berufserfahrung ausdrücklich gegeben.

Büroallroundkraft / Sekretärin zu Verstärkung gesucht
                                  Vollzeit/Teilzeit  

° Es erwarten Sie abwechslungsreiche, interessante und zukunftsorientierte
   Herausforderungen
° Ein konstruktives und kollegiales Arbeitsklima in einem tollen Team 
° Persönliche Entwicklungsmöglichkeiten und somit hervorragende berufliche Perspektiven
° Kostenlose Getränke/ Kaffe 
° Frisches Obst
° Kostenloser Parkplatz 
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